
Administration Galeries photos Polaris 

 

1. Se connecter à Polaris :  https://cognac.rotary-1690.org/fr/login  

 

 

2. Accéder à l’administration Polaris 

 

 

 

a. Saisir votre adresse mail 

b. Saisir votre mot de passe 

c. Cocher « rester connecté » 

d. cliquer sur « Connexion » 

a. cliquer sur « Navigation » 

b. cliquer sur « Admin Polaris » 

https://cognac.rotary-1690.org/fr/login


3. Saisie du code PIN 

Le code PIN est généré par Polaris et vous est envoyé par e-mail. 

La saisie du code PIN est requise lors d’une nouvelle connexion. Après l’avoir saisi une première fois 

ce ne sera plus nécessaire si vous vous êtes connecté à Polaris en utilisant la fonction "rester 

connecté" (étape N°1) et si votre dernière connexion remonte à une semaine au maximum. 

La fonction "rester connecté" est basée sur des cookies qui sont stockés sur votre appareil.  

L'utilisation de Polaris sur différents appareils nécessite la saisie du code PIN sur chaque appareil. 
Dans ce cas, le délai d'une semaine s'applique individuellement à chaque appareil. 

e-mail envoyé par Polaris 

 

 

Code PIN reçu par e-mail 

 

 

 

Le code PIN a été saisi avec succès. Le menu Admin est affiché 

 

a. cliquer sur le lien 

b. cliquer sur « valider le code PIN » 



4. Administration de la galerie de photos 

Nota : le menu admin ne présente que les options auxquelles est autorisé votre profil 

d’administrateur 

 

 

La liste des galeries photos existantes est affichée 

 

 

 

 

 

 

 

 

a. cliquer sur « Vie du club » 

b. cliquer sur « Galeries de photos » 

c. Pour ajouter des photos à la galerie « réunions 

statutaires », cliquer sur l’icône de modification 



La page « Mettre à jour la galerie de photos », onglet « Général », est affichée 

 

 

 

Texte de présentation de la galerie « réunions statutaires » 

                                                              Photo principale utilisée dans la liste des galeries photos 

 

 

 

 

 

 

 

a. cliquer sur « Contenu » 

b. cliquer sur l’icône de 

modification pour ajouter des 

photos à la collection d’images de 

l’année rotarienne concernée. 

Titre de la collection 

d’images 

Les photos des réunions statutaires sont 

classées par année Rotarienne. Il y a donc 

une collection de photos par année, ce qui 

se traduit par un bloc « titre » (« année 

2021-2022 ») et un bloc « collection 

d’images » 

 



Les photos déjà présentes dans cette collection sont listées 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Faire défiler l’écran vers le bas 

d. Cliquer sur « ajouter une image » 



 

 

 

 

 

 

 

 

CONSEIL : avant d’insérer les photos dans la galerie photos, les redimensionner, par exemple 

avec un outil tels que PAINT, afin d’en limiter la taille. Réduire à une taille approchant 1200 x 

675 pixels 

 

 

 

e. Cliquer sur la zône en surbrillance 

f. sélectionner la photo à insérer dans 

la galerie. 

g. Puis cliquer sur « ouvrir » 



 

 

 

 

La progression du chargement de la photo est affichée 

 

  

 

 

 

 

 

 

h. Si nécessaire, recadrer la 

photo. 

i. Cliquer sur « recadrer » 

j. Cliquer sur « sauvegarder » 



 

La photo  a bien été ajoutée 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

j. Cliquer sur l’icône modification 

k. saisir une description de la 

photo. Commencer le texte avec la 

date de la réunion statutaire puis 

un bref descriptif l. Cliquer sur « sauvegarder » 



 

La nouvelle photo apparaît avec son descriptif 

 

 

 

 

Pour ajouter une collection d’images pour une nouvelle année : 

- Dans la liste déroulante du bloc de contenu, sélectionner « Titre » puis cliquer sur « ajouter un 

bloc ». Puis saisir le titre (par exemple « année 2022-2023 ») et cliquer sur sauvegarder 

- Dans la liste déroulante du bloc de contenu, sélectionner « Collection d’images » puis cliquer sur 

« ajouter un bloc ». pour y ajouter des photos, suivre la procédure exposée pages précédentes. 


